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EZD OD PODSTAW. TRANSFORMACJA URZEDOW PRACY W ERZE CYFRYZACII.

szkolenie on-line, 4 grudnia 2024 r.
Wyktadowca

ekspert rynku cyfrowego, specjalizujgcy sie w cyfryzacji administracji publicznej. Realizator projektu e-
doreczen w Ministerstwie Cyfryzacji, gdzie do 2019 roku byly wdrazane prace nad implementacja
nowoczesnych rozwigzan w zakresie komunikacji elektronicznej w ustugach publicznych. Gtéwne obszary
zainteresowan to procedury administracyjne zwigzane z realizacjg ustug publicznych z wykorzystaniem
srodkéw komunikacji elektronicznej. Autor iwspoétautor kilkudziesieciu publikacji dotyczacych
informatyzacji administracji publicznej, posiada wieloletnie doswiadczenie w zarzadzaniu
interdyscyplinarnymi projektami IT. Prowadzi szkolenia z zakresu e-doreczen oraz elektronicznego
obiegu dokumentéw w jednostkach publicznych, dzielac sie swoim doswiadczeniem w cyfryzacji
procesOw administracyjnych.

Program

1. Wprowadzenie.
Omowienie celdw szkolenia i gtdwnych korzysci ptyngcych z EZD.
Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikdw do transformacji pracy administracyjne;j.
Szkolenie szczegétowo przedstawi zardwno aspekty praktyczne, jak i wymogi prawne zwigzane
z prowadzeniem, archiwizacjg i przechowywaniem dokumentéw elektronicznych, zapewniajac
uczestnikom wiedze i umiejetnosci niezbedne do ptynnego przejscia na cyfrowy model
zarzadzania dokumentacjg. Dzieki temu uczestnicy zyskajg pefniejsze zrozumienie zagadnien
zwigzanych z elektronicznym obiegiem dokumentéw oraz beda lepiej przygotowani do
efektywnego wdrozenia EZD w swoich urzedach.
2. Forma elektroniczna dokumentu w postepowaniu administracyjnym.
Definicja dokumentu elektronicznego i porownanie z dokumentem papierowym.
Zasady i regulacje prawne: Kodeks postepowania administracyjnego, ustawa o informatyzacji,
wymogi prawne dla dokumentdw elektronicznych.
Przeglad podpisdw elektronicznych oraz pieczeci elektronicznych stosowanych w administracji.
3. Rejestracja przesytek i dekretacja dokumentoéw.
Proces rejestracji dokumentéw elektronicznych:
- metadane
- odwzorowanie cyfrowe (skanowanie)
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4.

6.

Wprowadzenie do dekretacji pism, rola automatycznej dekretacji i potencjat sztucznej inteligencji
(Al).
Przyktady narzedzi wspomagajgcych dekretacje w systemach EZD, poréwnanie rozwigzan.
Akta sprawy a dokument elektroniczny.
Prowadzenie akt sprawy w systemach EZD zgodnie z przepisami prawa.
Réwnorzednos$¢ dokumentdéw elektronicznych z papierowymi w obrocie prawnym.
Wymogi dla akt sprawy w postaci elektroniczne;j:
- integralnos¢
- podpisy elektroniczne
- archiwizacja
Korespondencja wychodzaca i e-Doreczenia.
Nowelizacje w Kodeksie postepowania administracyjnego (Kpa) dotyczace doreczen
elektronicznych.
Procedury doreczen: ePUAP, e-Doreczenia oraz réznice miedzy UPP i UPD (dowody przedtozenia
i doreczenia).
Integracja ePUAP i e-Doreczen oraz ich wptyw na obstuge spraw administracyjnych.
Czynnosci kancelaryjne w systemie.
Rejestracja wptywdw, dekretacja oraz obstuga dokumentacji w EZD.
Tworzenie i zarzagdzanie paczka archiwalng w systemie EZD, metadane i proces archiwizacji.
Optymalizacja procesdw i automatyzacja czynnosci w EZD.
Podsumowanie i dyskusja.
Oméwienie kluczowych aspektdw EZD oraz pytania uczestnikdw.
Przeglad najlepszych praktyk i wyzwan zwigzanych z wdrazaniem EZD.

Informacje organizacyjne

Koszt udziatu w szkoleniu: 490 zt/os. (brutto)

Cena obejmuje: udziat w szkoleniu, materiaty dydaktyczne w wersji elektronicznej oraz zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia w oparciu o rozporzadzenie MEN z 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztafcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2023 r., poz. 2175).

CZAS TRWANIA: 6 godzin (8.30 — 14.30)
FORMA: - szkolenie on-line
- wyktad

- prezentacja (w materiatach szkolenia)
- dyskusja panelowa (w miare mozliwosci technicznych)
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WYMAGANIA - tacze internetowe o wystarczajgcej przepustowosci
SPRZETOWE: - komputer/laptop/smartfon umozliwiajgcy komunikacje on-line

- oprogramowanie do komunikacji on-line
- kamera internetowa (opcjonalnie)

Koordynator szkolenia: Jacek Kalisz, 601 092 094, jk@ccku.pl
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