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Consultingowe Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego

Kontrola realizacji form pomocy w ustawie o rynku pracy

szkolenie on-line,
terminy do wyboru: 12 listopada lub 10 grudnia 2025 r.

Wyktadowca

Trener: praktyk i wieloletni pracownik publicznych stuzb zatrudnienia. Absolwent studiéw z zakresu
politologii, zarzadzania, finanséw publicznych i europeistyki. Ukonczyt studia podyplomowe MBA z
Przywddztwa i Coachingu, realizowane we wspotpracy z Apsley Business School w Londynie. Posiada
rowniez Certyfikat Umiejetnosci Coachingowych AoEC, zgodny ze standardami International Coaching
Federation (ICF). Regularnie podnosi swoje kwalifikacje, uczestniczagc w licznych szkoleniach
i programach rozwojowych. Jest trenerem i specjalista w obszarze rynku pracy, a takze absolwentem
Szkoty Treneréw. Od ponad dziesieciu lat prowadzi szkolenia dla pracownikéw publicznych stuzb
zatrudnienia. Zrealizowat ponad 450 szkolen, w ktérych uczestniczyto facznie ponad 5500 osdb.

Program

Szkolenie zostato zaprojektowane w oparciu o analize potrzeb uczestnikdw, dokonywang m.in. na podstawie
doswiadczen trenera oraz analizy zmian prawnych w obszarze rynku pracy.
Cele ksztatcenia (szkolenia) i sposoby ich osiggania:
e Zapoznanie uczestnikow z podstawami prawnymi oraz procedurami prowadzenia czynnosci kontrolnych
w zakresie realizacji form pomocy okreslonych w ustawie o rynku pracy.
e Rozwiniecie praktycznych umiejetnosci planowania, prowadzenia i dokumentowania czynnosci
kontrolnych w powiatowych urzedach pracy.
e Ksztattowanie postaw etycznych i odpowiedzialnosci w zakresie wykonywania zadan kontrolnych, w tym
wrazliwosci na ryzyko naduzy¢ i korupcji.
Opis efektow ksztatcenia:
Po zakonczeniu szkolenia uczestnik bedzie posiadat nastepujgce wiadomosci, umiejetnosci i postawy:
Wiedza:
e zna podstawy prawne kontroli zarzagdczej i czynnosci kontrolnych w PUP,
e rozumie role ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo przedsiebiorcdw w kontekscie kontroli,
e zna procedury, tryby i etapy kontroli oraz obowigzujgce standardy,
e wie, jak dokumentowad i oceniac prawidtowos¢ realizacji umow cywilnoprawnych,
e zna zasady sporzadzania planéw i programoéw kontroli, a takze formutowania ocen i zalecen.
Umiejetnosci:
e potrafi opracowac program i harmonogram kontroli,
e umie analizowaé dane zrédtowe i dowody oraz oceniaé ich wiarygodnosé,
e potrafi dobra¢ probe do kontroli oraz przeprowadzi¢ poszczegdlne etapy postepowania kontrolnego,
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e umie formutowa¢ wnioski, zalecenia i informowac¢ o wynikach kontroli,

e potrafi reagowac na wykryte nieprawidtowosci i naduzycia zgodnie z procedurami prawnymi.

Postawy:

e dba o rzetelnosé, bezstronnosc i obiektywizm w prowadzeniu czynnosci kontrolnych,

e wykazuje odpowiedzialnos¢ i etyczne podejscie do powierzonych zadan,

e jest Swiadomy znaczenia przeciwdziatania korupcji i naduzyciom,

e dziata zgodnie z zasadg przejrzystosci i poszanowania prawa,

e ma Swiadomos¢ znaczenia kontroli jako narzedzia wspierajgcego skutecznos$¢ urzedow pracy.

Lp.

Nazwa zajec
(zagadnienia
ogolne)

Tresci nauczania
(zagadnienia szczeg6towe)

Przewodnik prawny
z zakresu regulacji
prawnych
zwigzanych
z kontrola zarzadcza

aspekty prawne kontroli zarzgdczej w powiatowych urzedach pracy
rola ustawy o finansach publicznych w procesie kontroli zarzadczej
znaczenie kontroli zarzadczej w dziatalnosci powiatowych urzedach

pracy

Zasady realizacji
czynnosci
kontrolnych
w ramach form
pomocy

procedury czynnosci kontrolnych z uwzglednieniem ustawy o kontroli
w administracji rzgdowe;j

kontrola przedsiebiorcow w rozumieniu ustawy - Prawo
przedsiebiorcéw

kontrola w strukturze powiatowych urzedach pracy

zasady wytgczen pracownikow

kompetencje zawodowe kontroleréw

etapy postepowania kontrolnego

dobér préby do kontroli

okresowe plany kontroli

tryby kontroli: zwykty i uproszczony

regulaminy kontroli

standardy prowadzenia kontroli

praktyczne elementy oceny prawidtowosci wykonania umoéw
cywilnoprawnych

programy kontroli

upowaznienia do kontroli, w tym zasady substytucji

ocena prawidtowosci realizacji umowy w aspekcie nowych przepiséow
analiza i potwierdzanie danych zrédtowych

rodzaje dowoddw

postepowanie w przypadku wykrycia naduzy¢ czy oszustw
formutowanie ocen i zalecen

konsekwencje nierealizowania zalecen pokontrolnych
informowanie wojewoddw o wynikach kontroli

ocena ryzyka korupcyjnego
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Informacje organizacyjne

Metoda pracy

Wyktad z prezentacjg, pogadanka/dyskusja, analiza przypadku.

Materiaty szkoleniowe

Uczestnicy szkolen otrzymujg materiaty zawierajgce tresci szkoleniowe oraz odwotania do Zrddet, na ktérych
zostato one oparte.

Sposodb i forma zaliczenia

Obecnos¢ oraz udziat w analizie przypadku.

Wsparcie uczestnikow

Koordynator szkolenia jest dostepny przez caty czas jego trwania. Po zakonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymuja
mozliwosé uzyskania dodatkowych materiatéw oraz kontaktu z wyktadowcg drogg mejlowa.

Ewaluacja i reklamacje

Po szkoleniu uczestnicy zostang poproszeni o udzielenie oceny drogg mejlowa. Obowigzuje wewnetrzna
procedura reklamacyjna (regulamin dostepny na stronie www.ccku.pl).

Informacje organizacyjne
Koszt udziatu w szkoleniu: 490 zt/os. brutto

Cena obejmuje: udziat w szkoleniu, materiaty dydaktyczne w wersji elektronicznej oraz zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia.

CZAS TRWANIA: 4 godziny (11.00 — 15.00)
WYMAGANIA - tacze internetowe o wystarczajgcej przepustowosci
SPRZETOWE: - komputer/laptop/smartfon umozliwiajacy komunikacje online

- oprogramowanie do komunikacji online
- kamera internetowa (opcjonalnie)

Koordynator szkolenia: Jacek Kalisz (601 092 094), mejl: jk@ccku.pl
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